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Overzicht wettelijke verplichtingen* 
*Opgelet: dit is een niet limitatieve lijst maar is enkel een startpunt. De lijst ontslaat de firma niet van de plicht om zelf acties te 
ondernemen. 

 OK NOK NVT 
1. Opstellen, plannen en uitvoeren van het beleid    
Beleidsverklaring    

Globaal preventieplan (GPP)    

Jaarlijks actieplan (JAP)    

Jaarverslag 
Opvolging indicatoren welzijn op het werk (ernstgraad, frequentiegraad ongevallen) 

 
 

 
 

 
 

…    
    
2. Interne dienst preventie en bescherming    
Intern preventieadviseur    

Kwartaal of maandverslag    

…    
    
3. Externe dienst preventie en bescherming    
Externe dienst aangesteld    

Identificatiedocument    

Bedrijfsrondgang     

…    
    
4. Comité Preventie en Bescherming (≥ 50 werknemers)    
Huishoudelijk reglement    

Uitnodigingen en verslagen    

Communicatie met werknemers (uithangbord)    

…    
    
5. Risico inventarisatie en evaluatie    
Risicoanalyse op 3 niveaus (organisatie, werkpost, individu)    

Risicoanalyse thema’s (EHBO, brand, elektrische installaties,…)    

Dynamisch updaten    

Maatregelen in actieplan (GPP-JAP)    

…    
    

6. Leidinggevend personeel    
Opleiden verantwoordelijkheden inzake welzijn    

…    
    
7. Werknemers    
Onthaalbrochure    

Gezondheidstoezicht    

Instructies en begeleiding    

…    
    
8. Arbeidsongevallen aangiften en registratie    
Ongevallen aangiften    

Ongevallen steekkaart    

Ongevallen analyse    

…    
    
9. Psychosociale aspecten    
Risicoanalyse    
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Arbeidsreglement    

Registratie klachten door derden    

Procedure ongewenst gedrag    

CAO 100 (alcohol en drugs)    

CAO 104 (werknemers 45+)     

Aanstellen vertrouwenspersoon/ Preventie adviseur psychosociale aspecten    

…    
    
10. Persoonlijke beschermingsmiddelen    
Aankoopbeleid    

Registratie / inventaris    

Indienststellingsverslagen     

…    
    
11. Derden in de onderneming    
Procedure betreden terrein     

Werkvergunning derden    

…    
    
12. Gebouwen en installaties    
Explosieveiligheidsdocumenten    

Brandbestrijdingsmiddelen    

Detectie    

Liftdossier     

Asbestdossier    

…    
    
13. Arbeidsmiddelen    
Inventaris    

Aankoopprocedure    

Indienststellingsverslagen    

Conformiteit CE    

Nazicht en onderhoud    

Instructiekaarten    

Technische keuringen    

…    
    
14. Agentia    
Inventaris    

Legionella plan (douches)    

Chemische producten    

Instructiekaarten - productinfo    

Etikettering    

Biologische agentia    

…    
    
15. Arbeidsplaatsen    
Toiletten, douches, wasplaatsen en kleedkamers    

Verlichting    

Verluchting    

Verwarming    

…    
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16. Noodplanning    
Intern noodplan    

EHBO    

Evacuatie team    

Jaarlijkse oefening    

Signalisatie     

…    
    
17. ….    
...    

 


